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Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igénvek teljesitésére, valamint a kozérdekii
adatok elektronikus kozzétételére vonatkozo szabalyzat

l. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja a Nyiregyhazi Csalad- ¢és Gyermekjoléti Kézpont (tovabbiakban:
Adatkezel6/Intézmény) 4ltal kezelt koézérdekii adatok igénylésével kapcsolatos eljaras
rendjének, illetve a jogszabilyban meghatirozott elektronikus kozzétételi kotelezettség
teljesitésével 0sszefliggd szabalyok meghatarozasa.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat az Intézményre, az Intézmény altal kezelt kozérdeki adatokra, illetve a
kozérdekl adatokat igénylé személyekre terjed Ki.

I11.  Fogalom meghatarozasok
Jelen szabalyzat alkalmazasdban

kozérdekil adat: az allami vagy helyi Odnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, ondlld vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,

amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli;

IV.  Kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé altalanos szabalyok

Az Intézmény kozfeladatot ellatdé szervnek mindsiil, a feladatkdrébe tartozd iligyekben -
hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb - igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokaban 1évo adatfajtdkra és a miikddésiikrol
sz010 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasara vonatkozo - adatokat.
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Kozérdekbdl nyilvanos adat az Intézmény feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat el latdsaval Osszefliggd egyeb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eloirja.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére az tzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV. torvényben foglaltak az
iranyadok.

Az Intézmény feladat- és hatdskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig nem nyilvadnos. Ezen adatok megismerését a 2011. évi CXII. torvény 27. § (5)
bekezdésében foglaltakat mérlegelve - az Intézményvezetd engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgaldo adat megismerésére iranyulod igény — a 2011. évi CXII.
torvény 27§ (5) bekezdésében meghatarozott iddtartamon beliil - a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithatd el, ha az adat megismerése az Intézmény torvényes miikodési
rendjét vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstol mentes ellatasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

V. A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo eljarasi szabalyok

A kozérdekl adat megismerése irant barki - szoban, irasban vagy elektronikus ton - igényt
nyujthat be az Intézmény Intézményvezetdjéhez.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek az Intézmény az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasdhoz  sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését koveté 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhato.
Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért —
koltségtéritést nem szamit fel.

Ha a kdzérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.
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Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol az Intézmény nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januadr 31-éig tajékoztatia a Hatosagot.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

A kozzétett adatok megismerését személyazonositdé adatok kozléséhez nem kothetik. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentiil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesités€¢hez elengedhetetlentil sziikséges. Az
igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait a teljesitést kovetd egy év elteltével
torolni kell.

A Nemzeti Adatvédelmi- és Informacidoszabadsag Hatdsagnal (tovabbiakban: Hatosag) barki
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

A Hatosag vizsgalata a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az Intézmény altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében eldterjesztett bejelentés esetén az igény elutasitdsanak kozlésétol, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarido
lejartatol szamitott egy éven beliil kezdeményezheto.

A Hatdsag vizsgalata ingyenes, a vizsgalat koltségeit a Hatdsag eldlegezi és viseli.

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az Intézmény altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsaghoz fordulhat. A megtagadds jogszerliségét és a megtagadas indokait,
illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat
az Intézménynek kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az Intézmény ellen.

Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 0sszege miatt az igényld a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a
Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérél, az InfoTv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szolo vagy az
58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet
meginditani.

A perinditasra rendelkezésre 4116 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.
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VI. Kozzétételi lista

Az Intézmény a feladatkorébe tartozo iigyekben — igy kiilondsen az allami és Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizéarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan — kdteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A hatalyos jogszabalyok alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szadmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd €s részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni. A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozlésehez nem kotheto.

Az Intézmény a kozzétételi listdkon meghatarozott adatait sajat honlapjan teszi kozzé. Az
elektronikusan kozzétett adatok — jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban — a honlaprol nem
tavolithatoak el. Az Intézmény megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége az Intézmény
jogutddjat terheli.

A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel €s eltavolitassal kapcsolatos feladatokat — az
Intézmény vezetdjének utasitasa alapjan az informatikéért felelds személy latja el akként,
hogy az Intézményvezetdé az altala az egyes szakteriiletektol Osszegytlijtott adatokat — a
jogszabalyokban meghatarozott rendszerességgel — a szakembernek atadja, aki azokat a
kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében az intézményi honlapon megjeleniti a korabbi
adatok torlése, vagy archivalasa mellett.

A jelen kotelezettség teljesitése érdekében az Intézmény érintett munkatarsai kotelesek
egymassal egylittmiikodni €s az Intézményvezetd altal kért adatokat hataridében szolgaltatni.

VII. Kozzétételi lista, elektronikus kozzétételi kotelezettség

Az Intézmény koteles gondoskodni a kezelésében [évo, kozérdekli adatot tartalmazod
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvalosithatosaganak  biztositasaért felelés miniszternek  torténd
tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitésérol, valamint felel az
egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitott kozérdekii adatok tartalméért és a tovabbitott
kozérdekili adatok rendszeres frissitéséért is.

A kozérdekii adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartdsok jegyzékének fenntartésa,
valamint az egységes kozadatkeres§ rendszerhez vald csatlakozds nem mentesiti az
Intézményt az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

VIIl. Zaré rendelkezések

Az Intézmény altal kotelezéen kozzéteendd adatok listdjat az informdacios onrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 1. szdmu melléklete
tartalmazza, a kozzétételi listdval ¢és a kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos
rendelkezéseket a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint al18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet fogalmazza meg.
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Jelen szabalyzat a VII. — VIII. ontok kivételével aldirasanak napjan 1ép hatalyba. a fentiektdl
eltérden a jelen szabalyzat VII. — VIII. pontjai az Intézmény hivatalos weboldalanak tizembe
helyezése napjan 1ép hatalyba.

Nyiregyhaza, 2019. december 10.

Lengyelné Pogacsas Maria
intézményvezetd

Mellékletek:
- Elutasitott igénylések nyilvantartasa,
- Kérelem kozérdeki adat igényléshez.
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